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	ОДОБРЕНО

Протоколом заседания подкомиссии по повышению качества предоставления государственных и муниципальных услуг при комиссии

по проведению административной

реформы органов исполнительной

власти Хабаровского края

от ___________ 2019 г. № _


                                 ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 
по предоставлению администрацией Члянского сельского поселения Николаевского муниципального района муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Члянского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	2700000000173280050

	3. 
	Полное наименование услуги
	Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Члянским сельским поселением Николаевского муниципального района Хабаровского края

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Члянским сельским поселением Николаевского муниципального района Хабаровского края

	5. 
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Члянского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края от 17.12.2018 г. №41-па "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности"

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления услуги
	радиотелефонная связь (42135)36-347

	
	
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	официальный сайт http://www.chlya.ru/

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Хабаровского края www.uslugi27.ru (далее – Региональный портал)

	
	
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал)

	
	

	
	


	Раздел 2. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления  «услуги»
	Срок приостановления предоставления «услуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Члянским сельским поселением Николаевского муниципального района Хабаровского края

	не более 30 дней со дня получения заявления
	 не более 30 дней со дня получения заявления
	заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

- заявление и прилагаемые к нему документы не соответствуют требованиям, установленным Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- предоставлен не полный пакет документов
	администрация не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;

-  планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;

-  установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.
	нет
	-
	 нет
	 -
	-
	- личное обращение в администрацию Члянского сельского поселения; 

 - почтовая связь;

- через личный кабинет Регионального портала в электронной форме;

- через личный кабинет Единого портала в электронной форме;

 - МФЦ
	- личное обращение в администрацию Члянского сельского поселения на бумажном носителе; 

 - почтовая связь на бумажном носителе;

- через личный кабинет Регионального портала в электронной форме; 

- через личный кабинет Единого портала в электронной форме; 

- МФЦ на бумажном носителе , полученном из администрации Члянского сельского поселения


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги» 

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Члянским сельским поселением Николаевского муниципального района Хабаровского края

	1
	юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане
	паспорт гражданина Российской Федерации, свидетельство о рождении для лиц не достигших 14-летнего возраста
	оформленный на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	имеется возможность
	представитель заявителя  по доверенности              
	доверенность физического лица на право подачи заявления о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, сооружения (получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги) в простой письменной форме                                   
	Оформленный на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги»
	№ п/п
	Категория  документа
	
	Наименования 

документов, 

которые 
представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Члянским сельским поселением Николаевского муниципального района Хабаровского края

	1
	Заявление
	
	заявление о заключении соглашения об установлении сервитута
	1 экз. подлинник, формирование в дело
	нет
	должны быть указаны цель и предполагаемый срок действия сервитута 


	Приложение № 1

	Приложение № 2


	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	
	паспорт гражданина Российской Федерации
	1 экз. подлинник, установление личности, снятие копии с подлинника, формирование в дело. Возврат подлинника заявителю
	нет
	оформленный на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица
	
	доверенность на право подачи заявления о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, сооружения (получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги)       
	1 экз. подлинник, формирование в дело
	в случае обращения представителя заявителя
	Оформленный на едином бланке для всей Российской Федерации на русском языке. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Заверенный нотариально.
	
	

	4
	Схема границ сервитута на кадастровом плане территории
	
	Схема границ сервитута на кадастровом плане территории
	1 экз. подлинник, формирование в дело
	если заявление о заключении соглашения об установлении сервитута предусматривает установление сервитута в отношении части земельного участка
	необходимо обратить внимание на: категорию земель; кадастровый номер земельного участка, учетный номер части земельного участка, площадь части земельного участка, общая площадь земельного участка, ограничения и обременения земельного участка       
	 -
	-

	5
	Кадастровый план территории
	
	Кадастровый план
	1 экз. подлинник (направляется в орган местного самоуправления)
	если заявление о заключении соглашения об установлении сервитута предусматривает установление сервитута в отношении части земельного участка
	-
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной 
технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Члянским сельским поселением Николаевского муниципального района Хабаровского края

	-
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	сведения о зарегистрированных правах на земельный участок
	администрация Члянского сельского поселения
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии и
	SID0003564
	Не более 5 дней
	-
	-

	-
	Кадастровый паспорт земельного участка
	сведения об учетных номерах частей земельного участка, применительно к которым устанавливается сервитут
	администрация Члянского сельского поселения
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии и
	SID0003564
	Не более 5 дней
	-
	-

	-
	Кадастровый паспорт земельного участка
	кадастровый паспорт всего земельного участка
	администрация Члянского сельского поселения
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии и
	SID0003564
	Не более 5 дней
	-
	-

	-
	Кадастровая выписка о земельном участке
	сведения о государственном кадастровом учете земельного участка, государственная собственность на который не разграничена
	администрация Члянского сельского поселения
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии и
	SID0003564
	Не более 5 дней
	-
	-

	-
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц
	краткие сведения из ЕГРЮЛ
	администрация Члянского сельского поселения
	Управление Федеральной налоговой службы
	Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти
	Не более 5 дней
	-
	-

	-
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	краткие сведения из ЕГРИП
	администрация Члянского сельского поселения
	Управление Федеральной налоговой службы
	Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти
	Не более 5 дней
	-
	-


Раздел 6. Результат муниципальной услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся(иеся) результатом «услуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «услуги»
	Характеристика результата ″подуслуги″ (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	
	
	Способ
получения
результата "услуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "услуги"

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	7
	8
	9

	Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Члянским сельским поселением Николаевского муниципального района Хабаровского края

	1
	Проект соглашения об установлении сервитута
	Нормативный акт администрации Члянского сельского поселения
	положительный
	-
	Приложение № 3

	
	
	- личное обращение в администрацию Члянского сельского поселения на бумажном носителе; 

 - почтовая связь на бумажном носителе;

- через личный кабинет Регионального портала в электронной форме; 

- через личный кабинет Единого портала в электронной форме; 

- МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации Члянского сельского поселения 
	1 год
	1 месяц

	2
	Уведомление об отказе
	Письменный ответ заявителю, с разъяснением причин отказа в предоставлении муниципальной услуги
	отрицательный
	-
	Приложение № 4
	
	
	- личное обращение в администрацию Члянского сельского поселения на бумажном носителе; 

 - почтовая связь на бумажном носителе;

- через личный кабинет Регионального портала в электронной форме; 

- через личный кабинет Единого портала в электронной форме; 

- МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации Члянского сельского поселения
	1 год
	1 месяц


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Члянским сельским поселением Николаевского муниципального района Хабаровского края

	1. 1. Предоставление муниципальной услуги, связанной с необходимостью проведения заявителем работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведений о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и осуществления государственного кадастрового учета указанной части земельного

	1
	Прием и регистрация заявления о заключении соглашения об установлении сервитута с прилагаемыми документами
	специалистом по имуществу:                                                                                                                           1) устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо представителя заявителя;

2) проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам и изготавливает недостающие копии с предоставленных оригиналов документов;

3) проверяет наличие документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их соответствие установленным требованиям;

4) устно уведомляет заявителя о несоответствии представленных заявления и (или) прилагаемых документов, в случае установления таких несоответствий, с предложением принять меры по их устранению;

5) ставит отметку на заявлении об отказе заявителя принимать меры к устранению выявленных несоответствий в случае наличия такого отказа;
	в день поступления запроса. Срок регистрации заявления  не должен превышать 15 минут.
	специалистом по имуществу администрации Члянского сельского поселения
	документационное обеспечение:

- бумага, бланки, другие канцелярские принадлежности;

технологическое обеспечение:
- компьютер, притер, сканер, доступ в Интернет 
	Приложение № 1
Приложение № 2


	2
	Рассмотрение заявления на предмет возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах либо в иных границах
	Специалист по имуществу:                                                                                                                              1)  проверяет заявление и приложенную схему границ сервитута на кадастровом плане территории на соответствие границ сервитута градостроительным, санитарным нормам и правилам, на возможность использования земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут, в соответствии с его разрешенным использованием, а также на наличие существенных затруднений в его использовании;

2) подготавливает заключение о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в случае, если сервитут может быть установлен в предложенных заявителем границах;

3) подготавливает иной вариант границ сервитута на кадастровом плане территории в случае, если сервитут не может быть установлен в предложенных заявителем границах;

4) подготавливает заключение о возможности заключения соглашения об установлении границ сервитута в иных границах;

5) подготавливает заключение об отказе в рассмотрении заявления в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	14 дней
	специалистом по имуществу администрации Члянского сельского поселения
	документационное обеспечение:

- бумага, бланки, другие канцелярские принадлежности;

технологическое обеспечение:

- компьютер, притер, сканер, доступ в Интернет
	-

	3
	Направление заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах либо предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1) осуществление запросов о зарегистрированных правах на земельный участок, о государственном кадастровом учете земельного участка;

2) анализ документов, полученных в рамках межведомственного электронного взаимодействия, а также документов на предмет возможности либо невозможности заключения соглашения об установлении сервитута;

3) направление мотивированного отказа в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

4) направление уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах либо предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением изготовленной схемы границ сервитута на кадастровом плане территории
	15 дней
	специалистом по имуществу администрации Члянского сельского поселения
	документационное обеспечение:

- бумага, бланки, другие канцелярские принадлежности;

технологическое обеспечение:

- компьютер, притер, сканер, доступ в Интернет
	-

	4
	Направление заявителю проекта соглашения об установлении сервитута
	1) осуществление запросов кадастрового паспорта земельного участка, содержащего сведения об учетном номере части земельного участка, применительно к которой устанавливается сервитут в случае, если кадастровый паспорт не предоставлен заявителем по собственной инициативе), а также выписки из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) либо ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель);

2) подготовка проекта соглашения об установлении сервитута в 3-х экземплярах;

3) осуществление расчета платы по соглашению об установлении сервитута;

4) направление заявителю проекта соглашения об установлении сервитута в 3-х экземплярах.
	30 дней со дня поступления заявления
	специалистом по имуществу администрации Члянского сельского поселения
	документационное обеспечение:

- бумага, бланки, другие канцелярские принадлежности;

технологическое обеспечение:

- компьютер, притер, сканер, доступ в Интернет
	-

	2. Предоставление муниципальной услуги в случаях, если заявление об установлении сервитута предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка либо в случае заключения соглашения об установлении сервитута в отношении части земельного участка на срок до трех лет без проведения кадастровых работ, без осуществления государственного кадастрового учета указанной части земельного участка и без государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с установлением данного сервитута

	1
	Прием и регистрация заявления о заключении соглашения об установлении сервитута с прилагаемыми документами
	специалист по имуществу:                                                                                                                                            1) устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо представителя заявителя;

2) проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам и изготавливает недостающие копии с предоставленных оригиналов документов;

3) проверяет наличие документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их соответствие установленным требованиям;

4) устное уведомляет заявителя о несоответствии представленных заявления и (или) прилагаемых документов, в случае установления таких несоответствий, с предложением принять меры по их устранению;

5) ставит отметку на заявлении об отказе заявителя принимать меры к устранению выявленных несоответствий в случае наличия такого отказа;
	в день поступления запроса. Срок регистрации заявления  не должен превышать 15 минут.
	специалистом по имуществу администрации Члянского сельского поселения
	документационное обеспечение:

- бумага, бланки, другие канцелярские принадлежности;

технологическое обеспечение:

- компьютер, притер, сканер, доступ в Интернет
	-

	2
	 Направление заявителю проекта соглашения об установлении сервитута либо мотивированного отказа в заключении соглашения
	 1) рассмотрение заявления и документов на предмет возможности заключения соглашения об установлении сервитута;

2) осуществление запросов кадастрового паспорта земельного участка, содержащего сведения об учетном номере части земельного участка, применительно к которой устанавливается сервитут в случае, если кадастровый паспорт не предоставлен заявителем по собственной инициативе), а также выписки из ЕГРЮЛ (если заявителем является юридическое лицо) либо ЕГРИП (если заявителем является индивидуальный предприниматель);

3) подготовка проекта соглашения об установлении сервитута в 2-х экземплярах;

4) осуществление расчета платы по соглашению об установлении сервитута;

5) направление заявителю проекта соглашения об установлении сервитута в 2-х экземплярах.
	29 дней  с момента регистрации заявления.
	 специалистом по имуществу администрации Члянского сельского поселения
	документационное обеспечение:

- бумага, бланки, другие канцелярские принадлежности;

технологическое обеспечение:

- компьютер, притер, сканер, доступ в Интернет
	-

	3. Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена через МФЦ

	1
	 Приём от заявителя (представителя заявителя) заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в МФЦ
	1) установление личности заявителя, в том числе проверка документа, удостоверяющего личность (статус) заявителя, либо полномочия представителя (в случае обращения заявителя или его законного представителя лично);

2)  проверка правильности заполнения и комплектность представленных документов (при их наличии); 

3) регистрация заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ.

4) вручение расписки о получении заявления и приложенных документов (при их наличии) в день.
	в день получения документов и заявления
	специалист МФЦ
	 документационное обеспечение:

- бумага, бланки, другие канцелярские принадлежности;

технологическое обеспечение:

- компьютер, притер, сканер, доступ в Интернет
	-

	2
	Передача пакета документов, непосредственно предоставляющему услугу.
	1) Специалист МФЦ составляет и передает курьеру МФЦ реестр передачи дел с описью документов.                                                                                                                                             2) Курьер МФЦ передает сформированный пакет документов должностному лицу, в должностные обязанности которого входит осуществление приёма документов, который, в свою очередь, проставляет отметку о дате и времени получения пакета документов.
	в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления
	специалист МФЦ
	документационное обеспечение:

- бумага, бланки, другие канцелярские принадлежности;

технологическое обеспечение:

- компьютер, притер, сканер, доступ в Интернет
	-

	3
	Прием и регистрация заявления о заключении соглашения об установлении сервитута с прилагаемыми документами
	специалист по имуществу:                                                                                                                                                  1) устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо представителя заявителя;

2) проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам и изготавливает недостающие копии с предоставленных оригиналов документов;

3) проверяет наличие документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их соответствие установленным требованиям;

4) устное уведомляет заявителя о несоответствии представленных заявления и (или) прилагаемых документов, в случае установления таких несоответствий, с предложением принять меры по их устранению;

5) ставит отметку на заявлении об отказе заявителя принимать меры к устранению выявленных несоответствий в случае наличия такого отказа;
	в день поступления запроса. Срок регистрации заявления  не должен превышать 15 минут.
	специалистом по имуществу администрации Члянского сельского поселения
	документационное обеспечение:

- бумага, бланки, другие канцелярские принадлежности;

технологическое обеспечение:

- компьютер, притер, сканер, доступ в Интернет
	-

	4
	Рассмотрение заявления на предмет возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах либо в иных границах
	специалист по имуществу:                                                                                                                                           1)  проверяет заявление и приложенную схему границ сервитута на кадастровом плане территории на соответствие границ сервитута градостроительным, санитарным нормам и правилам, на возможность использования земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут, в соответствии с его разрешенным использованием, а также на наличие существенных затруднений в его использовании;

2) подготавливает заключение о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в случае, если сервитут может быть установлен в предложенных заявителем границах;

3) подготавливает иной вариант границ сервитута на кадастровом плане территории в случае, если сервитут не может быть установлен в предложенных заявителем границах;

4) подготавливает заключение о возможности заключения соглашения об установлении границ сервитута в иных границах;

5) подготавливает заключение об отказе в рассмотрении заявления в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.                                                                                                                                                                                           6) осуществление запросов о зарегистрированных правах на земельный участок, о государственном кадастровом учете земельного участка;

7) анализ документов, полученных в рамках межведомственного электронного взаимодействия, а также документов на предмет возможности либо невозможности заключения соглашения об установлении сервитута;
	14 дней
	специалистом по имуществу администрации Члянского сельского поселения
	документационное обеспечение:

- бумага, бланки, другие канцелярские принадлежности;

технологическое обеспечение:

- компьютер, притер, сканер, доступ в Интернет
	-

	5
	Получение результата предоставления муниципальной услуги из органа, непосредственно предоставляющего услугу.
	специалист по имуществу сообщает МФЦ о готовности результата предоставления муниципальной услуги
	не позднее 1 рабочего дня, предшествующего дню истечения срока предоставления услуги
	специалистом по имуществу администрации Члянского сельского поселения
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	
	
	МФЦ получает результат предоставления муниципальной услуги.
	в день поступления информации о готовности результата предоставления муниципальной услуги, а в случае поступления информации о готовности результата после 16-00 часов на следующий день до 12-00.
	специалист                МФЦ
	документационное обеспечение:

- бумага, бланки, другие канцелярские принадлежности;

технологическое обеспечение:

- компьютер, притер, сканер, доступ в Интернет
	-

	6
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.                                                                     
	внесение информации о поступлении результата оказанной услуги в  МФЦ и информирование заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги
	не позднее дня истечения срока предоставления услуги.
	специалист                МФЦ
	документационное обеспечение:

- бумага, бланки, другие канцелярские принадлежности;

технологическое обеспечение:

- компьютер, притер, сканер, доступ в Интернет
	-

	
	
	Выдача результата оказанной муниципальной услуги заявителю. Фиксация факта принятия заявителем результата оказанной услуг.
	в момент обращения заявителя в МФЦ за выдачей результата предоставления муниципальной услуги
	специалист                МФЦ
	документационное обеспечение:

- бумага, бланки, другие канцелярские принадлежности;

технологическое обеспечение:

- компьютер, притер, сканер, доступ в Интернет
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления  муниципальной услуги в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "услуги" 
	Способ формирования запроса о предоставлении "услуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "услуги" и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "услуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Члянским сельским поселением Николаевского муниципального района Хабаровского края

	На официальном сайте администрации Члянского сельского поселения http://www.chlya.ru
 -  Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru).

- Портал государственных  и муниципальных услуг  (функций) Хабаровского края (uslugi27.ru)                      - На сайте МФЦ


	по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- Портал МФЦ Хабаровского края mfc27.ru
	по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу

	по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

-Портал госу-дарственных  и муниципальных услуг  (функций) Хабаров-ского края (uslugi27.ru
	Предоставляется бесплатно
	На официальном сайте администрации Члянского сельского поселения http://www.chlya.ru

	Жалоба подается в электронной либо письменной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу
На официальном сайте администрации Члянского сельского поселения http://www.chlya.ru
- Портал госу-дарственных  и муниципальных услуг  (функций) Хабаров-ского края (uslugi27.ru
Способы подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги» в электронной форме: 

- официальный сайт органа, предоставляющего услугу



Приложение № 1
	
	к технологической схеме предоставления государственной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Члянским сельским поселением Николаевского муниципального района Хабаровского края»



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

	
	Лист N __
	Всего листов __

	1. Заявление

В администрацию Члянского сельского поселения
	2.
	2.1. Регистрационный N _______

2.2. количество листов заявления _____________

2.3. количество прилагаемых документов ______

в том числе оригиналов ___, копий ___, количество листов в оригиналах ___, копиях ___

2.4. подпись __________________________

2.5. дата "__" ____ ____ г., время __ ч., __ мин.

	2.
	Прошу заключить соглашение об установлении сервитута  в отношении земельного участка (части земельного участка)

	
	Кадастровый номер:
	

	
	Адрес (местоположение):
	

	
	
	

	
	Цель установления сервитута: 
	

	
	
	

	
	Срок действия сервитута:
	

	3.
	Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

	
	
	Лично в администрации

	
	
	Лично в МФЦ 1

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	На адрес электронной почты:
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг 

	4.
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ____________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	На адрес электронной почты:
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг 

	
	
	Не направлять

	5.
	Заявитель:

	
	
	Физическое лицо

	
	
	Представитель физического лица

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество

 (полностью):



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ___ ___ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	юридическое лицо

	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	

	
	
	ОГРН:
	ИНН:

	
	
	
	

	
	
	страна регистрации:
	дата регистрации:
	номер регистрации:

	
	
	
	"__" ____ ____ г.
	

	
	
	
	
	

	
	
	Почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	

	
	
	

	6.
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	7.
	Подпись
	Дата

	
	_________ __________________

(Подпись) (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	8
	Отметка должностного лица, принявшего заявление, и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	


Приложение № 2
	
	к технологической схеме предоставления государственной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Члянским сельским поселением Николаевского муниципального района Хабаровского края»



ЗАЯВЛЕНИЕ (шаблон)
	
	Лист N 1
	Всего листов 5

	1. Заявление

В администрацию Члянского сельского поселения
	2.
	2.1. Регистрационный N 0000
2.2. количество листов заявления 5
2.3. количество прилагаемых документов 2
в том числе оригиналов 1, копий 1, количество листов в оригиналах 3, копиях 3
2.4. подпись __________________________

2.5. дата "00" 00 0000 г., время 0ч., 00мин.

	2.
	Прошу заключить соглашение об установлении сервитута  в отношении земельного участка (части земельного участка)

	
	Кадастровый номер:
	000000000000000

	
	Адрес (местоположение):
	Хабаровский край, Николаевский район с. Чля ул. Школьная 20 кв. 1

	
	
	

	
	Цель установления сервитута: 
	право прокладки и эксплуатации линий электропередачи 

	
	
	

	
	Срок действия сервитута:
	бессрочно

	3.
	Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

	
	*
	Лично в администрации

	
	
	Лично в МФЦ 1

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	На адрес электронной почты:
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг 

	4.
	Расписку в получении документов прошу:

	
	*
	Выдать лично
	Расписка получена: ____________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	На адрес электронной почты:
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг 

	
	
	Не направлять

	5.
	Заявитель:

	
	*
	Физическое лицо

	
	
	Представитель физического лица

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия: Иванов
	имя (полностью): Иван
	отчество

 (полностью): Иванович


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
паспорт
	серия:
0000
	номер:
00000

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
00.00.0000
	кем выдан:
ОВД гор. Николаевск-на-Амуре

	
	
	
	
	"00"00 0000г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	Хабаровский край, Николаевский район, , с. Чля, ул. Школьная 20, кв. 1
	8-800-00000
	ivanov@mail.ru

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	юридическое лицо

	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	

	
	
	ОГРН:
	ИНН:

	
	
	
	

	
	
	страна регистрации:
	дата регистрации:
	номер регистрации:

	
	
	
	"__" ____ ____ г.
	

	
	
	
	
	

	
	
	Почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	

	
	
	

	6.
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	заявление

	
	паспорт

	
	схема границ сервитута на кадастровом плане территории

	
	кадастровый план территории

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	7
	Подпись
	Дата

	
	_________ __________________

(Подпись) (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	
	
	

	8
	Отметка должностного лица, принявшего заявление, и приложенные к нему документы:
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СОГЛАШЕНИЕ №_____ об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

с. Чля "__" _________ 20__ г.

Администрация Члянского сельского поселения Николаевского муниципального района Хабаровского края в лице главы сельского поселения _____________________, действующей на основании Устава в дальнейшем "Сторона-1", с одной стороны, и _________________, именуемый в дальнейшем "Сторона-2", с другой стороны, в соответствии с главой V.3 Земельного кодекса Российской Федерации заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ
1.1. Сторона-1 предоставляет Стороне-2 в целях _______________________________ право ограниченного пользования (далее - сервитут) земельным участком (частью земельного участка), имеющим следующие характеристики:
- категория земель - __________________________________________________;
- кадастровый номер земельного участка: _______________________________;
- учетный номер части земельного участка, обременяемого сервитутом: ________________________;
- площадь части земельного участка, обременяемого сервитутом: ____ кв. м;
- адрес расположения земельного участка: ___________________________________________________;
- общая площадь земельного участка: _______________________________ кв. м;
- разрешенное использование земельного участка: _________________________;
- ограничения и обременения земельного участка: _________________________.
1.2. Границы сервитута определены в кадастровом паспорте земельного участка от _____________ N _________ (согласно схеме границ сервитута на кадастровом плане территории), который является неотъемлемой частью настоящего соглашения.
1.3. Сервитут устанавливается на срок с ___________ по ___________.

2. ПОРЯДОК ОГРАНИЧЕННОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ
2.1. Ограниченное пользование земельным участком осуществляется Стороной-2 строго в пределах границ, определенных согласно пункту 1.2 настоящего соглашения.
2.2. Сервитут сохраняется в случае перехода прав на земельный участок, который обременен этим сервитутом, к другому лицу, а также при заключении Стороной-1 договора аренды или обременении его иным образом, за исключением случаев, предусмотренных законом.

3. ПЛАТА ЗА СЕРВИТУТ
3.1. Предоставляется на безвозмездной основе

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
4.1. Сторона-1 обязана не препятствовать Стороне-2 в осуществлении сервитута.
4.2. Сторона-2 вправе осуществлять действия по использованию земельного участка в соответствии с пунктом 1.1 настоящего соглашения.
4.3. Сторона-2 обязана:
4.3.1. не допускать ухудшения экологической обстановки на территории в результате своей деятельности;
4.3.2. по истечении срока, указанного в пункте 1.3 настоящего соглашения, прекратить осуществление сервитута и обратиться в уполномоченный орган с целью расторжения настоящего соглашения;
4.3.3. после прекращения сервитута привести земельный участок в состояние, пригодное для его использования, в соответствии с разрешенным использованием.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего соглашения стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

6. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА
6.1. Споры, возникающие в ходе реализации настоящего соглашения, разрешаются в соответствии с действующим законодательством в судебном порядке.

6.2. Сервитут подлежит государственной регистрации.
6.3. Сервитут сохраняется в случае перехода прав на земельный участок, который обременен сервитутом, к другому лицу.
6.4. Сервитут не может быть самостоятельным предметом купли-продажи, залога и не может передаваться каким-либо способом лицам, не являющимся собственниками земельного участка, для обеспечения использования которого сервитут установлен.
6.5. По требованию Стороны-1 сервитут может быть прекращен ввиду отпадения оснований, по которым он был установлен.
6.6. Сервитут может быть прекращен по решению суда в случаях, когда земельный участок в результате обременения сервитутом не может использоваться в соответствии с назначением участка.
6.7. Соглашение составлено в трех экземплярах: по одному для каждой из сторон и для регистрирующего органа.
6.8. Неотъемлемой частью настоящего соглашения является кадастровый паспорт от _____________ N _________ (схема границ сервитута на кадастровом плане территории).

7. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
Сторона-1: _________________________________________________________
Адрес: ________________________________________________________________

________________________

(подпись)
М.П.

Сторона-2:

Ф.И.О. _____________________________________

Адрес: _____________________________________

Реквизиты: _________________________________
_____________

(подпись)


Настоящее соглашение учтено в реестре администрации Члянского сельского поселения Николаевского района Хабаровского края  под № _______ от "__"

________ 20__ г.

____________

(подпись)

М.П.



                                                                     Приложение № 4 

	
	к технологической схеме предоставления государственной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Члянским сельским поселением Николаевского муниципального района Хабаровского края»



УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ

в предоставлении услуги установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
На Ваше заявление администрация Члянского сельского поселения сообщает, что предоставление услуги установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности не представляется возможным по следующим основаниям: __________________________________________________________________

	Уполномоченное должностное лицо                           
	
	__________________________

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


Исполнитель___________________________________________________

                                             (должность фамилия, имя ,отчество, телефон исполнителя)


